
 

 เอกสารประกอบ หมวดที่ 5 สภาพแวดล้อมและความปลอดภัย 
 [31] แผนการดำเนินงานสำนักงานสีเขียว 

 วิทยาลัยการศึกษา ประจำปี 2566 



แบบฟอรม 1.1 (1)

ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค.

หมวดที่ 1 การกําหนดนโยบาย การวางแผนการดําเนินงาน และปรับปรุงอยางตอเนื่อง

1.1 กําหนดนโยบายสิ่งแวดลอม 2 ครั้ง

กําหนดบริบทองคกรและขอบเขตของสํานักงาน 2 ครั้ง

จัดทําแผนการดําเนินงานสํานักงานสีเขียว 2 ครั้ง

กําหนดเปาหมาย และตัวชี้วัดดานสิ่งแวดลอม 2 ครั้ง

1.2 คณะทํางานดานสิ่งแวดลอม 2 ครั้ง

จัดทําคําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการดานสิ่งแวดลอม 2 ครั้ง

แจงเวียนบทบาทหนาที่ที่รับผิดชอบและคําสั่งใหคณะกรรมการทราบ 2 ครั้ง

1.3 การระบุประเด็นปญหาทรัพยากรและสิ่งแวดลอม

การวิเคราะหและแนวทางการแกไขปญหาสิ่งแวดลอมที่มีนัยสําคัญ 2 ครั้ง

1.4 กฎหมายและขอกําหนดอื่นๆ ที่เกี่ยวของ

รวบรวมและประเมินความสอดคลองของกฎหมายกับการดําเนินงานการจัดการ

สิ่งแวดลอมของสํานักงาน

1 ครั้ง

1.5 ขอมูลกาซเรือนกระจก

การเก็บขอมูลกาซเรือนกระจกและรายงานผล 2 ครั้ง

ดําเนินการจัดโครงการใหความรูดานกาซเรือนกระจก 1 ครั้ง

1.6 แผนงานโครงการที่นําไปสูการปรับปรุงอยางตอเนื่อง

กําหนดแผนงานโครงการสิ่งแวดลอม 2 ครั้ง

กําหนดแผนงานดําเนินงานสิ่งแวดลอม 2 ครั้ง

1.8 การทบทวนฝายบริหาร 3 ครั้ง

หมวดที่ 2 การสื่อสารและสรางจิตสํานึก

2.1 การอบรมใหความรูและประเมินความเขาใจ

กําหนดแผนการฝกอบรม และผูรับผิดชอบ 1 ครั้ง

จัดโครงการ/กิจกรรม และประเมินผล 8 ครั้ง 2 ครั้ง

2.2 การรณรงคและประชาสัมพันธแกพนักงาน ทุกเดือน

กําหนดกิจกรรมรณรงคและประชาสัมพันธ 4 ครั้ง

ดําเนินการรณรงคสื่อสารและใหความรูผานสื่อออนไลน ทุกเดือน

แผนการดําเนนิงานสํานักงานสเีขียว วทิยาลัยการศกึษา ประจําป 2566

ลําดับ รายละเอียด
เดือน

ผูรับผิดชอบความถี่

คณะกรรรม

การดําเนินงาน

หมวดที่ 1

คณะกรรรม

การดําเนินงาน

หมวดที่ 2
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ลําดับ รายละเอียด
เดือน

ผูรับผิดชอบความถี่

3.1 การใชน้ํา

กําหนดมาตรการ/แนวทางใชน้ํา และประกาศ/ประชาสัมพันธ 1 ครั้ง

จัดทํา/เก็บขอมูลการใชน้ําเปรียบเทียบกับเปาหมาย ทุกเดือน

รายงานผลการปฏิบัติตามมาตรการ/แนวทางใชน้ํา ทุกเดือน

3.2 การใชพลังงาน

กําหนดมาตรการ/แนวทางใชไฟฟา และประกาศ/ประชาสัมพันธ 1 ครั้ง

จัดทํา/เก็บขอมูลการใชไฟฟาเปรียบเทียบกับเปาหมาย ทุกเดือน

รายงานผลการปฏิบัติตามมาตรการ/แนวทางใชไฟฟา ทุกเดือน

กําหนดมาตรการ/แนวทางใชน้ํามันเชื้อเพลิง และประกาศ/ประชาสัมพันธ 1 ครั้ง

จัดทํา/เก็บขอมูลการใชน้ํามันเชื้อเพลิง เปรียบเทียบกับเปาหมาย ทุกเดือน

รายงานผลการปฏิบัติตามมาตรการ/แนวทางใชน้ํามันเชื้อเพลิง ทุกเดือน

3.3 การใชทรัพยากรอื่นๆ

กําหนดมาตรการ/แนวทางใชกระดาษ และประกาศ/ประชาสัมพันธ 1 ครั้ง

จัดทํา/เก็บขอมูลการใชกระดาษเปรียบเทียบกับเปาหมาย ทุกเดือน

รายงานผลการปฏิบัติตามมาตรการ/แนวทางใชกระดาษ ทุกเดือน

กําหนดมาตรการ/แนวทางใชอุปกรณสํานักงานและหมึกพิมพ  และประชาสัมพันธ 1 ครั้ง

รายงานผลการปฏิบัติตามมาตรการ/แนวทางใชอุปกรณสํานักงานและหมึกพิมพ ทุกเดือน

3.4 การประชุมและการจัดนิทรรศการ

กําหนดมาตรการ/แนวทางการจัดประชุมและการจัดนิทรรศการ และประชาสัมพันธ 1 ครั้ง

4.1 การจัดการของเสีย

กําหนดมาตรการ/แนวทางการจัดการของเสียและประกาศ/ประชาสัมพันธ 1 ครั้ง

กําหนดจุดทิ้งขยะและจุดพักขยะ 1 ครั้ง

บันทึกขอมูลปริมาณขยะ เปรียบเทียบปริมาณขยะกับคาเปาหมาย และรายงานผล ทุกเดือน

บันทึกการสุมตรวจสอบการทิ้งขยะ ทุกเดือน

4.2 การจัดการน้ําเสีย

กําหนดมาตรการ/แนวทางการจัดการน้ําเสียและประกาศ/ประชาสัมพันธ 1 ครั้ง

ติดตั้งถังดักไขมัน 1 ครั้ง

บันทึกขอมูลการตักเศษอาหารและทําความสะอาดถังดักไขมัน ทุกสัปดาห

คณะกรรรม

การดําเนินงาน

หมวดที่ 3

คณะกรรรม

การดําเนินงาน

หมวดที่ 4

หมวดที่ 3 การใชทรัพยากรและพลังงาน

หมวดที่ 4 การจัดการของเสีย
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ลําดับ รายละเอียด
เดือน

ผูรับผิดชอบความถี่

5.1 อากาศในสํานักงาน

จัดทําแผนการซอมบํารุงรักษาเครื่องปรับอากาศ เครื่องฟอกอากาศ เครื่องถายเอกสาร 

อุปกรณอิเล็กทรอนิกส มานกันแดด และพื้นหอง

1 ครั้ง

จัดทําติดสัญลักษณเขตปลอดบุหรี่ 1 ครั้ง

5.2 แสงในสํานักงาน

กําหนดมาตราการและแนวทางการตรวจวัดความเขมของแสงสวางในสํานักงาน 1 ครั้ง

จัดทํา/บันทึกผลการตรวจวัดคาความเขมของแสงสวางในสํานักงาน 2 ครั้ง

5.3 เสียง

กําหนดมาตราการควบคุมเสียงในสํานักงาน 1 ครั้ง

5.4 ความนาอยู

กําหนดแผนการดําเนินงานดานสํานักงานนาอยู 1 ครั้ง

ดําเนินการกิจกรรม 5 ส. 1ครั้ง/สัปดาห

ดําเนินการกิจกรรม Big Cleaning Day 2 ครั้ง

จัดทําผูรับผิดชอบการดูแลบํารุงรักษาพื้นที่ตาง ๆ เชน พื้นที่สีเขียว พื้นที่พักผอนหยอนใจ 

พื้นที่สวนกลาง และพื้นที่ทํางาน เปนตน

ทุกวัน

จัดทําแผนควบคุมสัตวพาหะนําโรค 1 ครั้ง

ดําเนินการตามแผนควบคุมสัตวพาหะนําโรค ทุกเดือน

5.5 การเตรียมพรอมตอสภาวะฉุกเฉิน

จัดกิจกรรมอบรมฝกซอมดับเพลิงและอพยพหนีไฟ 1 ครั้ง

จัดทําแผนปองกันและระงับอัคคีภัยของสํานักงาน 1 ครั้ง

ตรวจสอบความเพียงพอและการพรอมใชงานของอุปกรณระบบดับเพลิงและปองกัน

อัคคีภัย และระบบสัญญาณแจงเหตุเพลิงไหม

ทุกเดือน

 คณะกรรรม

การดําเนินงาน

หมวดที่ 5

*เนื่องจากเปนพื้นที่ปด ไมมีเสียงรบกวนจากภายนอก

หมวดที่ 5 สภาพแวดลอมและความปลอดภัย
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ลําดับ รายละเอียด
เดือน

ผูรับผิดชอบความถี่

6.1 การจัดซื้อสินคา

กําหนดมาตรการหรือแนวทางในการจัดซื้อจัดจาง 1 ครั้ง

แตงตั้งเจาหนาที่ผูรับผิดชอบ 1 ครั้ง

จัดทําบัญชีรายการสินคาที่จัดซื้อในสํานักงาน 1 ครั้ง

จัดทําหนังสือขอความรวมมือจัดซื้อจัดจางที่เปนมิตรกับสิ่งแวดลอม 2 ครั้ง

ดําเนินการจัดซื้อจัดจางสินคาที่เปนมิตรกับสิ่งแวดลอม 2 ครั้ง

จัดทํารายงานการจัดซื้อจัดจางที่เปนมิตรกับสิ่งแวดลอม 1 ครั้ง

รายงานสินคาที่เปนมิตรกับสิ่งแวดลอมที่ใชในสํานักงาน 1 ครั้ง

6.2 การจัดจาง

กําหนดมาตราฐานในการทําสัญญากับผูรับจาง 1 ครั้ง

ประเมินหนวยงานหรือบุคคลที่เขามาดําเนินงานจาง ทุกเดือน

รวบรวมรายชื่อบริการโรงแรมที่เปนมิตรกับสิ่งแวดลอม 1 ครั้ง

จัดทําโดย……………………................ตรวจสอบโดย…………………………..............อนุมัติโดย……………….........................

วันที่...............2 พฤษภาคม 2566..............วันที่.............2 พฤษภาคม 2566...............วันที่................2 พฤษภาคม 2566...............

คณะกรรรม

การดําเนินงาน

หมวดที่ 6

หมวดที่ 6 การจัดซื้อและจัดจาง


	แผน

